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Checkliste  
 

Ideen und Planung Einweihungsfeier 
 
Vorüberlegungen und Ideen zur Einweihungsfeier eines naturnahen Spiel- und 
Pausenplatzes (Liste ist nicht abschliessend) 

• Organisationsteam: besteht aus Lehrpersonen unterschiedlicher Schulstufen und 
Vertreter/-innen der Schülerschaft 

• Datum der Einweihung: Jeder Termin hat seine Vor- und Nachteile. Welcher Zeitraum 
bzw. welcher Termin ist der geeignetste? Vor oder nach den Ferien?  

• Formales:  
o Detailplanung: Darbietungen und Beteiligung der Klassen an der Einweihungsfeier 

(welche Klasse plant welches Projekt mit welcher Lehrperson?), Zeit-, Lage- und 
Raumplan (wo findet was und wo statt?) 

o Organisation der Aufsicht der Aktivitäten, der Parkplatzsituation etc., Erste Hilfe und 
Sicherheitsverantwortliche (dies können z.B. ältere Schüler/-innen sein) 

o Informieren aller Beteiligten und der Anwohner*innen (u.a. wegen allfälligem Lärm) 
• Finanzen: 

o Wie viel darf die Einweihungsfeier kosten? 
o Ausgaben: z.B. Dekoration, Verpflegung, Räumlichkeiten, Aktivitäten/Spiel und 

Spass, Preise für Wettbewerbe etc. 
o Einnahmen: z.B. mittels Tombola und Essens- und Getränkeständen, Sachspenden 

durch Vereine und Firmen 
• Ideen für das Rahmenprogramm:  

o Schulumgebungsbesichtigung (durch Schüler/-innen, Arbeitsgruppe, Schulleitung)  
o Musikalische oder schauspielerische Darbietungen, Turn- und Tanzvorführungen 
o Reden der Arbeitsgruppe, Schüler/-innen, Schulleitung, Gemeindevertretung  

• Ideen für Aktivitäten, Spiel und Spass: Diese können durch die Schule, Vereine oder 
Eltern organisiert werden, z.B. Harassenklettern, Fallschirm-Spiele, Sprungtuch, 
Barfussweg, Torwand, Wettbewerbe, Basteln, Karussell, Spiele für draussen, Disco, 
Tombola etc. 

• Verpflegung:  
o Getränke, Kafi, Kuchen, z.B. durch Schüler/-innen oder Eltern organisiert und 

durchgeführt 
o Apéro: Notwendig? Für wen?  
o Essen (Grill-Spezialitäten, Pasta, Hotdog etc.), z.B. durch Vereine, oder Organisation 

eines Mitbring-Buffets mit Fingerfood mithilfe der Eltern  
o Bar? 

• Dekoration: Blumen, Basteleien, z.B. bunt bemalte Fähnchen und Bänder der Schüler/-
innen etc. 

• Öffentlichkeitsarbeit:  
o Medienvertreter/-innen einladen 
o Medienrundgang anbieten 
o Fotograf/-in definieren/organisieren  
o Medienmitteilung verfassen 
o Artikel für Website/Schulzeitung verfassen 


